7 ’
FORMATION

SAGE Ligne 100 - Les fondamentaux

Format : Durée : Référence :
Présentiel et/ou Distanciel 3jours/21h COM-SAG-1235
Public :

Toutes personnes débutantes utilisant le logiciel SAGE Ligne 100.

Personnes en situation de handicap :

Vous étes en situation de handicap et vous souhaitez faire une formation ?
Merci de bien vouloir nous contacter en amont afin d'étudier ensemble vos besoins et les solutions les plus
adaptées.

Objectifs de développement des compétences :

Etre en mesure de paramétrer et d'utiliser les fonctionnalités du logiciel Sage Comptabilité Ligne 100 pour la mise
en oeuvre de la comptabilité courante.

Compeétences développées :

Maitriser toute la comptabilité générale, auxiliaire, analytique, budgétaire et toutes les fonctions comptables.

Pré-requis :

Avoir les bases de connaissance en Comptabilité.

Méthodes Pédagogiques mobilisées :

Les prestations de formation sont assurées par des formateurs professionnels qui utilisent des moyens
pédagogiques adaptés.

Dans le cadre de session intra entreprise, possibilité de travailler sur vos projets afin de répondre a vos besoins
spécifiques.

Supports de cours pédagogiques imprimés et/ou numérisés.

Répartition du temps (environ) :
Théorique 45%, Pratique 55%

Modalités d'évaluation :

Questionnaire d'auto-positionnement:
Un questionnaire d'auto-positionnement est adressé aux stagiaires en amont de la formation afin de I'adapter aux
besoins et attentes des participants.
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Evaluation & chaud par le biais de travaux pratiques.

- Exercices, tests d'évaluations (QUIZZ ou QCM ...).

Moyens techniques mobilisés :

Salle(s) de cours équipée(s) des moyens audiovisuels avec le matériel adapté a la formation (si besoin, ordinateur
par stagiaire).

NB :

Elle peut étre complétée selon vos besoins par la remise a niveau ou le perfectionnement en comptabilité.

Modalité et délai d'acces a la formation :

Sur inscription.

UNIVERS FORMATION s'engage a prendre en charge votre demande sous un délai de 48h et & proposer des
dates d'entrée en formation sous un délai de 15 jours, en fonction de vos disponibilités et de celles du formateur
pressenti.

Votre rapidité de réponse sur toutes les questions administratives et questionnaires de positionnement permettra
d'accélérer le démarrage de votre formation.

Tarif :

Nous contacter pour devis personnalisés.
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Programme de la formation

1. Structure de base
Plan comptable
Création des comptes, des codes journaux et des taux de taxe

2. Saisie d'écritures comptables
Saisie d'écritures

Interrogation des tiers

Import des écritures de Batigest

3. Les modéles de saisie
Création et appel d'un modéle de saisie, d'un abonnement

4. Rapprochement bancaire manuel
Rapprochement manuel

5. L'interrogation et le lettrage
Lettrage et pré lettrage manuels

6. La gestion des Tiers
Reéglements tiers
Rappels / Relevés, Frais d'impayés, pénalités de retard

7. Les impressions courantes
Grand-livre, balance, journaux, Bilan
8. La comptabilité analytique

Saisie

Bilan compte de résultat analytique

9. La TVA sur encaissements
Paramétrage, traitement et saisie des registres
Editions

10. Procédure de fin d'exercice
Cléture de I'exercice, Génération des a nouveaux

Nous contacter :
UNIVERS FORMATION : 0524 61 30 79

Version mise a jour le 07/01/2021
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